
 

物理与电信工程学院请假条（考勤、销假） NO:         

尊敬的老师： 

您好！我因                                                ，

需请假     天，具体时间：                                    ， 

去向详细地址：                                               。   

本人已详细阅读《请假外出安全管理须知》，并承诺严格遵守。请假期间个人人身及财产

安全由本人自行负责，按时返校销假。 

望老师批准！ 

    联系电话：家庭：                          

              本人：                

班级          请假人：                                                      

日期：      年    月     日 

 尊敬的老师： 

您好！我因                                               ，

需请假     天，具体时间：                                    ， 

去向详细地址：                                               。   

本人已详细阅读《请假外出安全管理须知》，并承诺严格遵守。请假期间个人人身及财产

安全由本人自行负责，并按时返校销假。 

望老师批准！     

联系电话：家庭：                           

               本人：                

班级          请假人：                                                      

日期：      年    月     日 

班主任意见 
  

                   签名：        日期：    年   月   日 
班主任意见 

  

                   签名：        日期：    年   月   日 

校医院意见 
 

（注：请病假签此栏） 签名：        日期：   年    月   日 
校医院意见 

 

（注：请病假签此栏） 签名：         日期：   年   月   日 

辅导员意见 
      

                   签名：        日期：    年   月   日 
辅导员意见 

      

                   签名：        日期：    年   月   日 

学院党委副书

记意见 

        

 

                   签名：        日期：    年   月   日 

学院党委副书

记意见 

        

 

                   签名：        日期：    年   月   日 

备注：  
一、批假权限：请假 1 天由班主任审批；2—3 天依次由班主任、辅导员审批；4 天以

上由依次由班主任、辅导员、学院党委副书记审批。请病假需校医院签署意见。 

二、请假时间需填写具体（如：2017 年 3 月 10 日 8:00 至 2017 年 3 月 11 日 8:00） 

三、本假条一式两份，一份留于学院存档，一份用于班级考勤和销假。 

四、学院存根部分要详细写明请假事由，否则一律不批准。 

备注：  
一、批假权限：请假 1 天由班主任审批；2—3 天依次由班主任、辅导员审批；4 天以

上由依次由班主任、辅导员、学院党委副书记审批。请病假需校医院签署意见。 

二、请假时间需填写具体（如：2017 年 3 月 10 日 8:00 至 2017 年 3 月 11 日 8:00） 

三、本假条一式两份，一份留于学院存档，一份用于班级考勤和销假。 

四、学院存根部分要详细写明请假事由，否则一律不批准。 


